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…………………………… 
   (pieczęć Zamawiającego) 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/2010 

 
z dnia 15 lutego 2010 r. 

dotyczące świadczenia usług prawniczych 
 

 w ramach projektu „Pałuckie Centrum Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego” 
realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 5.4,Rozwój potencjału trzeciego sektora,  

Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego. 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Barcin, 15 lutego 2010 r. 
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I. Zamawiaj ący 
 
Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej Sampo 
Ul. Mogileńska 5 
88-190 Barcin 
Telefon/faks: (052) 383 26 26 
NIP: 953 175 26 54 
KRS: 0000064671 
 
II. Tryb post ępowania  
 
Zamówienie powyŜej 14 tys. euro będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zapytanie wysłane jest do potencjalnych oferentów oraz zostaje umieszczone 
na stronie internetowej projektu www.porady-sampo.pl oraz w siedzibie Zamawiającego.  
 
III. Opis przedmiotu zamówienia  
 
Projekt „Pałuckie Centrum Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego” realizowany jest przez Pomorsko Kujawskie 
Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej Sampo w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. 
Dobre rządzenie, Działanie 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu 
obywatelskiego w okresie od 01.01.2010 roku do 31.12.2012 roku. 
Projekt i przedmiot zamówienia współfinansowane są ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 
W okresie trwania projektu, którego obszarem realizacji jest powiat Ŝniński, załoŜono uruchomienie Stałych i 
Mobilnych Punktów Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego.  
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych w ramach realizacji projektu „Pałuckie Centrum 
poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego”, zadania pn. Uruchomienie  Punktów Poradnictwa Prawnego i 
Obywatelskiego, Etapów 3 i 4.  
 
Etap 3- uruchomienie i funkcjonowanie Stałych Punktów Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego (SPPPiO)- 6 
punktów w 6 gminach powiatu (Barcin, śnin, Łabiszyn, Janowiec Wielkopolski, Rogowo, Gąsawa), w tym  w 
siedzibie Zamawiającego, funkcjonujących raz w tygodniu w kaŜdym z w/w. punktów (3 godz. zegarowe porad 
dziennie) w uzgodnionych z JST terminach (marzec 2010-październik 2012). Poradnictwo prawne i obywatelskie 
prowadzić będą prawnicy (kancelaria) oraz zatrudniony przez Zamawiającego doradca posiadający wykształcenie 
administracyjne. SPPPiO będą prowadzone w miejscowościach, w których znajduje się siedziba gminy, w 
pomieszczeniach udostępnionych nieodpłatnie w ramach zapewnionej współpracy z JST. 
 
Etap 4 - uruchomienie i funkcjonowanie Mobilnych Punktów Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego (MPPPiO). 
Zakłada się w ciągu 30 m-cy trwania poradnictwa uruchomienie 12 MPPPiO w największych sołectwach 
poszczególnych gmin: 
- Gmina Barcin: Piechcin, Mamlicz; 
- Gmina śnin: Jadowniki Rycerskie, Wenecja. 
- Gmina Łabiszyn: JeŜewo, Nowe Dąbie; 
- Gmina Janowiec Wielkopolski: Sarbinowo, Świątkowo; 
- Gmina Rogowo: Złotniki, Grochowiska KsięŜe; 
- Gmina Gąsawa: Obudno, Marcinkowo. 
 
Czas trwania etapu- czerwiec 2010 r. - listopad 2012 r. - poradnictwo prowadzić będą prawnicy (kancelaria) oraz 
zatrudniony przez Zamawiającego doradca posiadający wykształcenie administracyjne.  
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MPPPiO prowadzone będą w w/w sołectwach dwa razy w miesiącu w kaŜdej gminie (łącznie dwa sołectwa) po 2 
godz. zegarowe). W przypadku zanotowania chęci- będących wynikiem działań promocyjnych (równieŜ list otwarty 
do rad sołeckich, kurenda, ankieta)- uruchomienia MPPPiO w innym sołectwie niŜ określone będą one uruchamiane 
kosztem w/w. 
 
Zestawienie Stałych i Mobilnych Punktów Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego zawierające dane adresowe, 
godziny funkcjonowania stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
Zakres poradnictwa prawnego  
W Stałych i Mobilnych Punktach udzielane będą porady prawne z zakresów: 

A. prawa rodzinnego; 
B. prawa cywilnego; 
C. prawa pracy 
D. prawa administracyjnego; 
E. prawa ubezpieczeń społecznych i pomocy społecznej; 
F. przepisów dotyczących osób bezrobotnych i niepełnosprawnych. 

Zakres udzielania porad prawnych nie obejmuje spraw: 
A. związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej; 
B. podatkowych, celnych, dewizowych; 
C. związanych z postępowaniem karno-skarbowym; 
D. związanych z prawem karnym. 

 
W 2010 roku zakłada się 888 godzin zegarowych usług prawniczych, w 2011 roku- 1152 godziny zegarowe, w 2012 
roku- 984 godziny zegarowe. Łącznie 3024 godzin zegarowych. 
 
IV. Wymagania  
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy: 
- posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień; 
- prowadzący min. od pięciu lat kancelarię prawną, posiadający odpowiednie moŜliwości kadrowe i techniczno- 
organizacyjne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz min. 2-letnie doświadczenie w obsłudze projektu/ów 
finansowanych przy udziale (ze) środków Europejskiego Funduszu Społecznego; 
- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia; 
Zamawiający oceni spełnienie w/w warunków udziału w postępowaniu na podstawie analizy dokumentów i informacji 
przedłoŜonych przez Wykonawców. 
 
V. Wykaz o świadcze ń i dokumentów, jakie maj ą dostarczy ć Wykonawcy w celu potwierdzenia  spełniania 
warunków udziału w post ępowaniu  
KaŜdy z Wykonawców ma obowiązek złoŜyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu. Oferta winna zawierać: 
a) wypełniony formularz oferty – zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 
b) kserokopie dokumentów potwierdzone za zgodność z oryginałem, które potwierdzają posiadanie uprawnień do 
wykonywania określonej działalności/ czynności; 
c) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (kserokopia 
potwierdzona za zgodność z oryginałem); 
d) oświadczenie o posiadaniu doświadczenia z wyszczególnieniem liczby lat w zakresie obsługi prawnej projektu/ów 
finansowanych/nego przy udziale (ze) środków Europejskiego Funduszu Społecznego; 
e) oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
VI. Oferty cz ęściowe  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
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VII. Informacja o ofertach wariantowych  
Nie dotyczy. 
  
VIII. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzup ełniaj ących  
Nie dotyczy. 

 

IX. Sposób porozumiewania si ę Zamawiaj ącego z Wykonawcami oraz przekazywania o świadcze ń i 
dokumentów  
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 
Adres do korespondencji:  
Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej Sampo 
Ul. Mogileńska 5 
88-190 Barcin 
Telefon/faks: (052) 383 26 26 
 
X. Osoby uprawnione do kontaktowania si ę z Wykonawcami  
Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są: Włodzimierz Osuch, Prezes 
Zarządu, Magdalena Bogucka, Sekretarz Zarządu, Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej 
Sampo, ul. Mogileńska 5, 88-190 Barcin, tel./faks (052) 383 26 26, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 
do 16.00.  
 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty  
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. 
2.Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania kancelarii. 
JeŜeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy, naleŜy dołączyć 
właściwe pełnomocnictwo w formie oryginału. Podpis naleŜy złoŜyć na ostatniej (zapisanej) stronie oferty i kaŜdego 
załącznika, natomiast na pozostałych zapisanych stronach parafę. 
3. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 
4. Oferta winna być sporządzona zgodnie z treścią formularza oferty stanowiącego załącznik 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 
5. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 
6. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem podatku VAT. 
7. KaŜdy Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę. 
8. Dokumenty mogą być złoŜone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem musi być złoŜone na kaŜdej zapisanej stronie kserokopii. 
9. Ofertę naleŜy złoŜyć w  zamkniętej kopercie, zaadresowanej do Zamawiającego na adres: 
Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej Sampo 
Ul. Mogileńska 5 
88-190 Barcin 
i opatrzonej opisem: 

„Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 01/2010 w ramach projektu „Pałuckie Centrum Poradnictwa Prawnego i 
Obywatelskiego”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego.” 
 
oraz nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 
 
10. Wykonawca moŜe przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
11. Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie moŜe wycofać oferty ani wprowadzić zmian w ofercie. 
 



                                                           
Projekt  

„Pałuckie Centrum Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego” 
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy Obywatelskiej Sampo 
 Biuro projektu - ul. Mogileńska 5, 88-190 Barcin,  tel./faks (052) 383 26 26  

     e-mail: biuro@porady-sampo.pl,    www.porady-sampo.pl 
 

XII. Miejsce, sposób i termin składania ofert  
Oferty naleŜy składać do 19.02.2010 r. do godziny 15.00 w jeden z poniŜej wskazanych sposobów: 

a) pocztą tradycyjną lub kurierem na adres: Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy 
Obywatelskiej Sampo, ul. Mogileńska 5, 88-190 Barcin (decyduje data wpływu do 
Zamawiającego); 

b) faksem, nr: (052) 383 26 26 
c) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Pomorsko Kujawskie Zrzeszenie Samopomocy 

Obywatelskiej Sampo, ul. Mogileńska 5, 88-190 Barcin. 
 
XIII. Sposób obliczenia ceny oferty  
1. W formularzu ofertowym naleŜy podać cenę netto, kwotę podatku VAT oraz cenę brutto wyraŜoną w polskich 
złotych. 
2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do zrealizowanie przedmiotu umowy. 
 
XIV. Kryteria i sposób oceny ofert  
 
Kryteria oceny ofert: 
- cena (waga 70%); 
- doświadczenie (waga 30%); 
 
Sposób oceny ofert: 
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o kryteria i 
ustaloną punktację do 100 pkt (100%=100 pkt); 
- punkty za kryterium „cena” obliczone wg wzoru: 
Cena oferty najtańszej 
Cena oferty badanej                  x70= liczba punktów 
 
- punkty za kryterium „doświadczenie” obliczone wg wzoru: 
Liczba lat świadczenia usług prawnych w projekcie/ktach współfinansowanym/nych przy udziale (ze) środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego             x30= liczba punków 
 
Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie taka oferta, która uzyska najwyŜszą końcową ocenę.  
 
XV. Ogólne warunki umowy  
Wzór umowy Zamawiający dostarczy Wykonawcy zaraz po wyłonieniu ofert. 

 
 
 
 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
Zał. nr 1. Wzór formularza oferty 
Zał. nr 2. Wzór oświadczenia Wykonawcy 
Zał. nr 3. Zestawienie Stałych i Mobilnych Punktów Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego 
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Zał. nr 1 do zapytania ofertowego nr 01/2010 

 
Nazwa Wykonawcy     ___________________________________ 
 
Adres Wykonawcy      ___________________________________ 
 
Telefon                        ___________________________________ 
 
Faks                            ___________________________________ 
 
 

Formularz oferty  
 

Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr 01/2010 z dnia 15 lutego 2010 roku dotyczące 
świadczenia usług prawniczych w ramach projektu „Pałuckie Centrum Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego” 
realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 5.4,Rozwój potencjału trzeciego sektora,  
Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego, gdzie projekt i przedmiot zamówienia współfinansowane są ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 
składam ofertę następującej treści: 
 

Świadczenie usług prawniczych w Stałych i Mobilnych Punktach Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego 
1 godzina= 60 minut 

Rok/lata Liczba godzin 
Stawka 

godzinowa netto 
( w zł) 

Kwota podatku 
VAT (w zł) 

Stawka 
godzinowa 
brutto (w zł) 

Łączny koszt brutto 
(w zł) 

 

2010 888 słownie: 

 
 

   

 
 

2011 1152 słownie: 

 
 
 
 

2012 984 

słownie: 

 
słownie: 
 

słownie: 
 

słownie: 

 
 
 
 

2010 - 2012 3024 Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy słownie: 
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1. Termin realizacji zamówienia: od 01.03.2010-30.11.2012  zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
2. Oświadczam, Ŝe zapoznałam/łem się z zapytaniem ofertowym, przyjmuję warunki w nim zawarte i nie wnoszę do 
niego zastrzeŜeń. 
3. W przypadku wyboru niniejszej ofert zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 
4. Do niniejszej oferty załączam następujące dokumenty: 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 

………………………………...... 
                                                                                                                                                         Miejscowość, data i podpis osoby uprawnionej 
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Zał. nr 2 do zapytania ofertowego nr 01/2010 

 
 

Oświadczenie wykonawcy 
 
Nazwa Wykonawcy     ___________________________________ 
 
Adres Wykonawcy      ___________________________________ 
 
Telefon                        ___________________________________ 
 
Faks                            ___________________________________ 
 
 
W imieniu reprezentowanej przeze mnie kancelarii oświadczam, Ŝe: 

 
1.  Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień; 
 
2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem techniczno-organizacyjnym i 

osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia; 
 

  3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
 
4. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia: 
 
a) W ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania nie wyrządziłem/łam szkody polegającej na 

niewykonaniu zamówienia lub wykonując je nienaleŜycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do 
dnia wszczęcia postępowania, chyba Ŝe niewykonanie lub nienaleŜycie wykonanie było następstwem 
okoliczności, za które wykonawca nie ponosił odpowiedzialności; 

 
b) W stosunku do reprezentowanej przeze mnie kancelarii nie otwarto likwidacji i nie ogłoszono upadłości (z 

wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeŜeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku 
upadłego). 

 
c) Moja kancelaria nie zalega/zalega* z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne. 
   - Uzyskałem/łam przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, odroczenie, rozłoŜenie na raty zaległych 

płatności.* 
   - Uzyskałem/łam wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.* 
 
d) Nie zatrudniam osób fizycznych prawomocnie skazanych za przestępstwo popełnione w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione  celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego. 

 
e) Nie jestem spółką jawną, której wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 
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postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione  celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego. 

 
f) Nie jestem spółką partnerską, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

 
g) Nie jestem spółką komandytową oraz spółką komandytowo - akcyjną, której komplementariusza prawomocnie 

skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo 
przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

 
h) Nie jestem osobą prawną, którą urzędującego członka organu zarządzającego skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

 
i) Nie jestem podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie 

przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary. 
 
j) Nie wykonywałem/łam bezpośrednio czynności związanych z przygotowaniem prowadzonego postępowania, 

ani nie posługiwałem/łam się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych 
czynności (chyba Ŝe udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnił uczciwej konkurencji). 

 
k) Nie złoŜyłem/łam nieprawdziwych informacji, które miałyby wpływ na wynik prowadzonego postępowania. 
 
 

 
Oświadczam, Ŝe jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty, w której upływa termin składania ofert. 
 
Po zapoznaniu się z warunkami niniejszego postępowania przyjmuję je bez zastrzeŜeń. 
 
 
 
 
……………………………………………..  …………………………………………… 
         (miejscowość i data)  (podpis i pieczęć osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy) 
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Kancelaria Radcy Prawnego Katarzyna Kruszczyńska  
ul. Jagiellońska 70A/32 
85-027 Bydgoszcz 
 
Kancelaria Radcy Prawnego Maciej Urbaniak 
ul. Gdańska 105/1 
85- 022 Bydgoszcz 
 
Kancelaria Radcy Prawnego 
Jakub Meysner 
ul. Dworcowa 76 
85-010 Bydgoszcz 

 
 

 


